
JET コーディネーターの募集 

 

在シカゴ日本国総領事館では JET コーディネーターを募集しています。  

応募資格等は，以下の通りです。 

 

１．応募資格等  

（１）資格：米国内で就労可能な資格を有する方  

（２）技能：日本語または英語のいずれかを母語とし、日本語及び英語での担当業務の遂行が可能な方 

（３）学歴：教育、日本研究、国際関係論の学士号を所持していること望ましい  

（４）HTML などデータベース関連の知識を所持していることが望ましい 

（５）総領事館まで通勤が可能な方 

 

２．主な業務内容  

（１）JET コーディネーター業務 

 Japan Exchange and Teaching Program の募集、採用、JET Alumni との連絡、オリエンテーショ

ンの企画と実行など JET 関連の事務全般 

 JET プログラムについての照会への対応 

 JET プログラム採用面接の調整 

 JET プログラム関連の各種書類作成 

 米国中西部の JET プログラム各支部との連絡 

（２）総領事館ホームページの更新 

（３）総領事館が主催・共催する広報文化行事に係る各種調整・事務 

（４）当館管轄州内の姉妹都市関係に関する業務 

（５）スピーチ原稿の作成 

（６）必要に応じ、上記以外の広報文化センター担当業務 

 

３．勤務時間  

原則，一日６時間４５分（９：１５～１２：１５，１３：１５～１７：００）  

 

４．応募方法  

（１）応募締切日  

２０２２年８月２９日必着  

（２）提出書類及び宛先 

カバーレター及び履歴書類を下記メールアドレスまで PDF にてお送りください。 

jic@cg.mofa.go.jp  

 

＊注＊ 

郵送による紙媒体での提出は必要ありません 

書類選考通過者に対しては面接（対面あるいはオンライン）を行います。 

質問などは jic@cg.mofa.go.jp までメールでお願いいたします。募集についてお電話でのご質問には対応して

おりません。 
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